
اداره ثبت اسنادواملاک شیراز
)سازمان ثبت اسنادواملاک استان فارس(

اداره ثبت اسنادواملاک شیراز
)سازمان ثبت اسنادواملاک استان فارس(

امورخیریه شیرازواوقاف هادار
)وامورخیریه استان فارسکل اوقافاداره(

امورخیریه شیرازواوقاف هادار
)وامورخیریه استان فارسکل اوقافاداره(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(
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خیر

A

دریافت مدارک احراز هویت مالک و
اسناد مالکیت ملک و تشکیل پرونده

شروع
فرآیند صدور مجوزهای 

معابرتوسعه)شهرسازی

تهیه نامه معرفی مالک به اداره اوقاف 
احسن ملک و ارائه به مالکبهجهت تبدیل

بلی

صدور نامه ارجاع مالک به واحد املاک
جهت تعیین تکلیف موردمسیر ملک

مراجعه مالک به واحد املاک و ارائه نامه
حاوی مشخصات ملک و مقدار درمسیر

خیر

بلی

تعیین وضعیت مالک و مالکیت ملک
موضوع استعلام و پاسخ به واحد املاک

بررسی مدارک و تعیین نوع مالکیت
توسط کارشناس املاک منطقه

تهیه نامه استعلام وضعیت مالکیت ملک از
اداره ثبت اسنادواملاک و ارائه به مالک

آیا وضعیت
مالک یا نوع مالکیت ملک موردنظر

مشخص است؟

آیا نوع مالکیت
و سند ملک موضوع درخواست، 

وقفی است؟

مراجعه مالک به اداره ثبت اسنادواملاک و
ارائه نامه استعلام و پیگیری پاسخ استعلام

مراجعه مالک به اداره اوقاف، ارائه نامه و 
ملک وقفی احسنبهتبدیلپیگیری مراحل 

تبدیل به احسن ملک وقفی موضوع نامه
و اعلام نتیجه به واحد املاک منطقه



دفترخانه اسنادرسمی
)سازمان ثبت اسنادواملاک استان فارس(

دفترخانه اسنادرسمی
)سازمان ثبت اسنادواملاک استان فارس(

شهرداری منطقه
)واحدحقوقی/ وشهرسازیفنی معاون/ شهردار(

شهرداری منطقه
)واحدحقوقی/ وشهرسازیفنی معاون/ شهردار(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(

واحد توسعه معابر
)شهرداری منطقه وشهرسازییاداره فن(

واحد توسعه معابر
)شهرداری منطقه وشهرسازییاداره فن(
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تنظیم فرم اقرارنامه محضری مطابق  نامه 
معرفی و ارائه به مالک جهت امضاء

امضای اقرارنامه محضری، دریافت آن 
ازدفترخانه و ارائه به واحد املاک منطقه

نامه توسط مالک و پیگیریامضای توافق
اخذ امضای مسؤولین منطقه

دریافت و بایگانی اقرارنامه
محضری در پرونده تملک

تهیه و ارائه نامه معرفی مالک به دفترخانه
اسنادرسمی جهت امضای فرم اقرارنامه

مراجعه مالک به دفترخانه اسنادرسمی
و ارائه نامه معرفی

نامه توسط رییس واحدفنی،قامضای تواف
مشاورحقوقی، معاون فنی و شهردارمنطقه

A

بیشتر

کمتر

نامه داخلی درقبال تهاتر باتنظیم توافق
هزینه و عوارض مجوز درخواستی مالک

آیا مقداردرمسیر
مساحت ملک% 0/ملک کمتراز 

است، یا بیشتر؟

نامه داخلی تملک درقبالتنظیم توافق
مساحت اولیه%5افزایش تراکم زیربنا تا 

تکلیف موردمسیر ملک وتهیه نامه تعیین
افزار سراارائه به واحدشهرسازی روی نرم

فرآیند صدور مجوزهای 
معابرتوسعه)شهرسازی

پایان

B



واحد درآمد
)هرداری منطقهش(

واحد درآمد
)هرداری منطقهش(

شهرداری منطقه
/ وشهرسازیفنی معاون/ مدیرمنطقه(

)واحدحقوقی

شهرداری منطقه
/ وشهرسازیفنی معاون/ مدیرمنطقه(

)واحدحقوقی

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

واحد املاک
)شهرداری منطقه(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(

متقاضی
)مالک یا وکیل قانونی وی(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(

اداره شهرسازی
)شهرداری منطقه وشهرسازییمعاونت فن(
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خیر

محاسبه ارزش متراژ تملک شده ملک
برمبنای قیمت منطقه ای

B

بلی

تهیه و ارائه نامه اعلام مبلل تهاتر به واحد 
درآمد جهت اعمال در محاسبه عوارض

نامهآیا مطابق توافق
شده بایدبامالک انجامدرقبال تملک

پذیرد؟تهاتر صورت

پایان
فرآیند محاسبه عوارض 

نوسازی)و درآمدها

پایان
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